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FUNZIONIGRAMMA 
a.s. 2019/2020 

 
 

AREA DIDATTICA  
 

nome /cognome  qualifica compiti /funzioni 

 
SARA LA ROCCA 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

CAMPO VITA Collaboratore del dirigente  - Sostituzione del Dirigente 
Scolastico in caso di assenza o 
impedimento; 
- Predispone e cura del Piano 
annuale delle Attività; 
- Svolge le funzioni di 
segretario del Collegio 
Docenti; 
- Collabora con il Dirigente 
Scolastico nella 
predisposizione del materiale 
e della documentazione del 
Collegio dei docenti; 
- Predispone le circolari 
interne; 
- Elabora l’orario di servizio dei 
docenti della Scuola Primaria 
di Custonaci; 
- Controlla le firme docenti 
alle attività collegiali 
programmate; 
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PACE MARIA 
 

LA SALA ORSOLA 
 

NAPOLI MARIA SANTINA 

 
 
 
 
 
 
 
 

COORDINATORI AREA DIDATTICA 
 
 
 
 

              Secondaria Custonaci 
 

Primaria San Vito / Castelluzzo  
 

Secondaria SAN VITO 
 
 

- Predispone la sostituzione 
dei docenti assenti del plesso 
di pertinenza;  
- Gestisce il recupero dei 
permessi brevi d del plesso di 
pertinenza; 
- Collabora alla stesura 
dell'orario di servizio dei 
Collabora alla diffusione delle 
comunicazione ordinarie; 
- Controlla il rispetto del 
Regolamento d'Istituto da 
parte degli alunni (disciplina, 
ritardi, uscite anticipate, ecc.); 
- Cura i contatti con le famiglie 
del plesso; 
- E’ componente dello Staff del 
Dirigente; 
- Vigila sull'ordinato 
svolgimento della vita 
scolastica. 
- Comunica tempestivamente 
al Dirigente Scolastico tutte le 
situazioni relative alla 
sicurezza dell’edificio 
scolastico. 
 

 
 
 

 LA PLACA MARISA 
 
 
 
 
 
 
 

MANGIAPANE ANTONELLA  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
MARINO MARIA CONCETTA   

 
 

Responsabile di plesso 
VERGA  

 
 
 
 
 
 

Responsabile di plesso 
RADICE 1 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Responsabile di plesso 

RADICE 2- primaria 
 

- Garantire l'applicazione del 

regolamento d'istituto e delle 

circolari che guidano la vita 

della Scuola; 

-Curare, ciascuno per il 

proprio plesso, i rapporti con i 

docenti, gli alunni, i genitori 

ed il personale della Scuola; 

-Assicurare il funzionamento 

del plesso; 

-Comunicare 

tempestivamente al Dirigente 

Scolastico tutte le situazioni 

relative alla sicurezza 

dell’edificio scolastico 



 
 
 
 

GIULIA MATTIA  
 
 
 
 

PARRINELLO VINCENZA  
 
 
 
 

VULTAGGIO FRANCESCA 

 
 
 

Responsabile di plesso 
A. M. Gagliano 

 
 
 

Responsabile di plesso 
RADICE 2- infanzia 

 

Responsabile di plesso 

Pestalozzi 

 
 

Classi  Coordinatori e segretari di classe 
 

Secondaria primo grado  
 

 

1^A     

2^A 

3^A 

1^B 

2^B 

3^B 

1^D 

2^D 

3^D 

1^E 

2^E 

3^E 

               
 

1^A     

2^A 

3^A 

1^B 

2^B 

3^B 

1^D 

2^D 

3^D 

1^E 

2^E 

3^E 

     

Oliveri Sabina 

Marchese Maria Giovanna 

Pace Maria 

Castiglione Caterina 

Caruso Giovanna 

Cusenza Giuseppina 

Napoli Maria Santina 

Miceli Govanna 

Daidone Riccardo 

Oddo Rosanna 

Russo Fabio 

Munna Manuela 

 
 

SEGRETARI 

Giorlando Vito 

Torre Gisella 

La Bruzzo Riccardo 

Poma Maria Assunta 

Cernigliaro Rosa Alba 

Giliberto Giuseppe 

Poma Francesca 

Licari Maria 

Munna Manuela 

D’Aguanno Giancarlo 

Riggi Diego 

Liggiato Anna Maria 
 

- In caso di assenza del 
Dirigente scolastico, può 
essere delegato dallo stesso, 
con delega scritta, a 
presiedere le riunioni del 
Consiglio di classe; 
- Riferisce ai genitori a nome di 
tutti i docenti; 
- Presiede le assemblee dei 
genitori in occasione del 
rinnovo della componente 
genitori negli Organi 
Collegiali; 
- Cura i rapporti con le 
famiglie; 
- Coordina e cura, in 
collaborazione con gli altri 
membri del Consiglio di classe, 
la realizzazione e la verifica 
degli eventuali PEI e PDP per i 
casi previsti dalla normativa 
vigente; 

 



 
 
 

  
 
Coordinatori di classe primaria  

 

 Marino Maria Concetta 1^ A 

 Poma Paola 1^ B 

 Mangiapane Antonella 2^ A 

 Campo Anna Maria 2^ B 

 Morfino Giovanna 3^ A 

 Noto Angela 3^ B 

 Galioto Messina Valeria 4^ A 

 Gervasi Antonina 4^ B 

 Ferro Maria Vincenza 4^ C 

 Gramignano Maria 5^ A 

 Gervasi Anna Maria 5^ B 

 Poma Vincenza 1/2^ D 

 Costanza Elisabetta 3/4^ D 

 Vultaggio Giovanna 5^ D 

 Pellegrino Maria 1^E 

 La Placa Marisa 2^E 

 D'Alessandro Giovanna 3^E 

 Scalia Caterina 4^E 

 Loria Anna Maria 5^E 

 FUNZIONI STRUMENTALI  

 

MARCHESE MARIA GIOVANNA 

MARINO MARIA CONCETTA  

AREA 1: 

Gestione  del PTOF e Processi di 
Valutazione e Autovalutazione 

 

 

      GRAMIGNANO MARIA 

VULTAGGIO FRANCESCA 

AREA 2: 

 INTERVENTI E SERVIZI PER GLI 
STUDENTI  -  REFERENTE PER 
L'ORIENTAMENTO, EDUCAZIONE 
STRADALE E EDUCAZIONE ALLA 
SALUTE 

 



 

GIORLANDO VITO 

LUCIDO STEFANIA  

AREA 3: 

CONOSCENZA E FRUIZIONE DELLE 
TECNOLOGIE INFORMATICHE E 
MULTIMEDIALI – REFERENTE 
BULLISMO/LEGALITA'/CITTADINANZA 
DIGITALE 

 

AGOSTA MARIELLA  

NAPOLI SANTINA  

AREA 4: 

INCLUSIONE, RECUPERO E 
POTENZIAMENTO. REFERENTE 
INCLUSIONE (DSA, BES, H, STRANIERI 

 

 

 

PACE MARIA 

PARRINELLO VINCENZA  

 TUTOR DOCENTI IN ANNO DI PROVA 

 accogliere il neo-
assunto nella 
comunità 
professionale; 

 favorire la sua 
partecipazione ai 
diversi momenti di 
vita collegiale della 
scuola; 

 esercitare ogni utile 
forma di ascolto, 
consulenza e 
collaborazione per 
migliorare la qualità e 
l’efficacia 
dell’insegnamento; 

 predisporre momenti 
di reciproca 
osservazione in classe 

 

 

 

 

GIORLANDO VITO 

 

              ANIMATORE DIGITALE  

L’Animatore Digitale affianca 
il Dirigente e il Direttore dei 
Servizi Amministrativi (DSGA) 
nella progettazione e 
realizzazione dei progetti di 
innovazione digitale contenuti 
nel PNSD 

 

DS 

GIORLANDO VITO Animatore 
Digitale  

Pace Maria – Presidio pronto 
soccorso tecnico 

Cusenza Giuseppina 

TEAM DIGITALE 

 

 

 

Il Team per l'innovazione 
digitale ha la funzione di 
supportare e accompagnare 
l'innovazione didattica nelle 



Gervasi Anna Maria 

Lucido Stefania 

Lucido Elisabetta 

Martinico Angelo  

istituzioni scolastiche e 
l'attività dell'Animatore 
digitale. 

 

 SARA LA ROCCA DS 

VITA CAMPO Collaboratore del 
DS 

MARIA PACE Coordinatore 
d’area didattica 

MARCHESE MARIA GIOVANNA  
Fs 

MARINO MARIA CONCETTA FS  

ABATE MARIA DSGA  

NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE E 
MIGLIORAMENTO 

 

 REVISIONE RAV 

MONITORAGGIO  PDM 

RENDICONTAZIONE SOCIALE  

CONTROLLO GESTIONE 
FINANZIARIA PDM 

 

GOSP  

 

Dirigente scolastico, Referente GOSP,  
Funzioni strumentali Area 3 e 4 , 

Collaboratore del DS 

Gruppo operativo di supporto 
psicopedagogico  

Piano prevenzione 
dispersione scolastica 

 

GLI 

REFERENTE  

AGOSTA MARIELLA  

GRUPPO PER L’INCLUSIONE  

 

 Coordinamento pratiche per 
l’inclusione. Disabili, DSA , BES 

 

Dirigente scolastico, 
Collaboratore del DS, Funzione 

strumentale 3 , DSGA 

COMMISSIONE PON 

 

GESTIONE PIANI OPERATIVI 

PROMOZIONE ATTIVITA’ 
PROGETTUALI. 

Docenti dell'Istituto : Primaria 
e Secondaria primo grado 

Marchese Maria Giovanna 

Castiglione Caterina 

Marino Maria Concetta 

Gramignano Maria 

Centineo Vita Alba 

Commissione " Valorizzazione 
patrimonio Linguistico Siciliano" L.R. 

9/2011 

 

Coordinamento e 
realizzazione azioni 
progettuali 



 
 
 
 
 
 

Gramignano Maria  
Ref Primaria 

 
Centineo Vita Alba 

Ref. Infanzia 
 

La Bruzzo Riccardo 

Ref. Secondaria 

 

Daidone Riccardo 

Giorlando Vito 

Napoli Maria Santina 

Referenti disabilità 

 

       CENTRO SPORTIVO SCOLASTICO  

Infanzia Primaria Secondaria primo 
grado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proposta iniziative e 
coordinamento attività 
sportive per tutti gli ordini di 
scuola. 

AREA DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 

 

MARIA ABATE  DSGA  

 

 

 

 

 

 

 

Sovrintende, con autonomia 
operativa, ai servizi generali 
amministrativo – contabili e ne 
cura l’organizzazione svolgendo 
funzioni di coordinamento, 
promozione delle attività e 
verifica dei risultati conseguiti, 
rispetto agli obiettivi assegnati ed 
agli indirizzi impartiti, al 
personale ATA, posto alle sue 
dirette dipendenze.  

 

Rimi Antonio 

 

ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 

 

Ufficio protocollo 

Affari generali 

Lucido Elisabetta Ufficio acquisti 



Ancona Gaspare Ufficio Alunni 

Martinico Angelo 

Amico Paola 

Ufficio per il personale 

 Collaboratori scolastici  

Barbera Giuseppa E. 

Billeci Antonietta M. 

Canzoneri Castrenze 

Ferro Lorenza 

Gervasi Giovanna 

Licata Michela 

Marino Giuseppa 

Mazzara Francesco 

Mazzara Giuseppe 

Sansica Antonietta M. 

Savalli Maria 

Spada Stefano 

Vultaggio Caterina 

 

ADDETTI :  

- ai servizi generali della scuola 
con compiti di accoglienza e di 
sorveglianza nei confronti degli 
alunni, nei periodi 
immediatamente antecedenti e 
successivi all’orario delle attività 
didattiche e durante la 
ricreazione, e del pubblico; 

- di pulizia dei locali, degli spazi 
scolastici e degli arredi; 

- di vigilanza sugli alunni, 
compresa l’ordinaria vigilanza e 
l’assistenza necessaria durante il 
pasto nelle mense scolastiche, di 
custodia e sorveglianza generica 
sui locali scolastici, di 
collaborazione con i docenti. 
- ausilio materiale agli alunni 
portatori di handicap nell’accesso 
dalle aree esterne alle strutture 
scolastiche, all’interno e 
nell’uscita da esse, nonché 
nell’uso dei servizi igienici e nella 
cura dell’igiene personale . 

 

 

 


