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- Al Dirigente Scolastico Prof.ssa Anna Bica 
- All’Albo on-line della Scuola 

“Pubblicità legale” – “Amministrazione trasparente”  
- Al Sito Istituzionale  

sezione PON FESR 2014-2020  
- Al fascicolo PON/FESR “13.1.5A-FESRPON-SI-2022-366 

 
 

CONFERIMENTO INCARICO PROGETTISTA  
PON FESR Ambienti Didattici Innovativo Scuole dell’Infanzia  

Codice progetto: 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-366 
Titolo progetto: “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia” 

 
 

CUP: I44D22000660006 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’Avviso pubblico prot.n. AOOGABMI/38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” – 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020 - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU.  
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di  
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 
13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia –Azione 
13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

 
VISTA la candidatura n. 1087178 presentata da questo Istituto in data 09/06/2022, prot. MIUR n.48917 del 10/06/2022; 

 
VISTA la formale autorizzazione del progetto, codice identificativo: 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-455, pervenuta a questa 
Istituzione Scolastica con lettera Ministero dell’Istruzione Prot. n. AOOGABMI – 72962 del 05/09/2022; 

 
VISTO il proprio decreto di avvenuta assunzione in bilancio prot.6257 del 04/10/2022 relativamente al finanziamento di euro 
75.000,00 del Progetto autorizzato PON codice 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-366 Titolo Progetto “Ambienti didattici innovativi per 
le scuole dell’infanzia”, delibera n.116 del Consiglio di Istituto del 04/10/2022; 

 
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 29/11/2022 di approvazione della proposta di partecipazione all’avviso 
pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 2022;  
 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto del 29/11/2022 di approvazione della proposta e di inserimento nel PTOF 
2022-2023;  
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VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di Servizi e forniture” pubblicate con nota   

MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi aggiornamenti e integrazioni; 

 
VISTA la normativa di riferimento “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 
Europei 2014–2020” (prot. n. 29583 del 9 ottobre 2020, versione 2.0) e successive modifiche ed integrazioni, 

 
VISTI gli obblighi in tema di informazione e pubblicità da parte dei beneficiari dei finanziamenti contenuti nelle note prot. 

AOODGEFID\11805 del 13/10/2016 e AOODGEFID\3131 del 16/03/2017, 
 
VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto n. 93 del 10/02/2022 con la quale è stato approvato il Programma Annuale per 

l’esercizio finanziario 2022; 

 
VISTO il Decreto Interministeriale n.129 del 29/agosto /2018 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche” 

 
VISTO il D.A. n.7753 del 28/12/2018 “istruzioni generali sulla gestione amministrativo Istruzioni generali gestione amministrativo 
contabile Istituzioni Scolastiche Statali ogni ordine e grado operanti nel territorio Regione Siciliana; 

 

VISTA la nomina del Dirigente Scolastico in qualità di Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), prot.n. 0009213/U del 

30/12/2022; 

 
RILEVATA la necessità di individuare la figura cui affidare l’attività di PROGETTISTA per la realizzazione del progetto PON 
FESR cod. “13.1.5A-FESRPON-SI-2022-336” Titolo progetto: “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia”, da 
retribuire con la voce di spesa “Progettazione” prevista nel Piano Finanziario del progetto; 
 
DATO ATTO che le competenze del Dirigente Scolastico sono coerenti con il progetto che l’Istituzione Scolastica ha presentato 
con la Candidatura n. 1087178 in data 09/06/2022, prot. MIUR n.48917 del 10/06/2022; 

 

VISTO che l’incarico di progettista è a titolo oneroso; 
 
VISTA l’autorizzazione dell’Ufficio Scolastico Regionale prot. n.319 del 05-01-2018 con oggetto” Autorizzazione cumulativa ai 

Dirigenti scolastici impegnati nelle attività svolte nell’ambito dell’attuazione dei Progetti a valere sul Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, che viene allegata alla presente; 
 
VISTA la delibera n. 14 del Consiglio d’Istituto del 04/01/2022 di autorizzazione per la Dirigente Anna Bica ad assumere l’incarico 
di Progettista a titolo oneroso per il Progetto PON/FESR “13.1.5A-FESRPON-SI-2022-366 
 
 

CONFERISCE 

 
a se stessa, Prof.ssa Anna Bica, nata a Buseto Palizzolo (TP) il 18/11/1958, Codice fiscale BCINNA58S59B288O, l’incarico di 
“PROGETTISTA” del progetto PON FESR cod. “13.1.5A-FESRPON-SI-2022-336” Titolo Progetto “Ambienti didattici innovativi per 
le scuole dell'infanzia”, in qualità di Dirigente Scolastico dell’istituto scrivente. 
 

A TAL FINE DISPONE 

 
Art.1 - Durata dell’incarico: L’incarico è valevole esclusivamente con decorrenza dalla data di sottoscrizione dell’incarico 
fino al 31/03/2023 per la chiusura di tutte le attività del progetto sulla piattaforma GPU, e fino al 15/05/2023 per 
l’inserimento di tutte le certificazioni su SIF, secondo i termini fissati dall’Autorità di gestione, salvo eventuali proroghe 
concesse dall’Autorità di gestione che verranno allegate alla presente. 

 
Art.2 – Obblighi del progettista: la Prof.ssa Anna Bica si impegna ai fini del presente incarico a coordinare l’orario degli 
interventi con tutti gli altri incaricati esterni ed interni coinvolti nel progetto. 
 
Si impegna altresì a provvedere a quanto segue:  

1) Verifica della congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola;  
2) Verifica delle matrici poste in candidature; 
3) Modifica delle matrici per le eventuali nuove esigenze; 



 
 

4) Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto;  
5) Redazione del capitolato tecnico secondo la normativa PON; 
6) Verifica della fattibilità del capitolato tecnico; 
7) Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola; 
8) Sopralluogo e verifica dettagliata degli spazi destinati ai prodotti; 
9) Individuazione della tipologia di affidamento; 
10) Redazione del disciplinare di gara, delle matrici d’acquisto, del capitolato tecnico definitivo; 

 
11) Elaborazione gara d’appalto e compilazione quadro comparativo delle offerte pervenute al fine di individuare 

la migliore sia sotto il profilo qualitativo che economico; 
 

12) Assistenza alle fasi della procedura di acquisto; 
 

13) Ricezione delle forniture ordinate; 
 

14) Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato; 
 

15) Supervisione alla esecuzione dei lavori di installazione; 
 

16) Supervisione alla verifica di conformità; 
 

17) Redazione di una  relazione esecutiva; 
 
Art.3 – Rendicontazione ore: la Prof.ssa Anna Bica, si impegna a stilare apposito verbale delle operazioni di progettazione 

svolte, verbali che costituiranno titolo per il pagamento del corrispettivo, con indicazione di orario di inizio e fine lavori e argomenti 
trattati. Le attività svolte per l’espletamento dell’incarico dovranno essere prestate oltre il regolare orario di servizio. Alla 
conclusione delle attività dovrà essere consegnata relazione finale. 
 
Come indicato nella nota MI prot. AOODGEFID/29583 del 09/10/2020 “I costi relativi all’attività di personale interno devono 
essere rapportati a costi orari unitari, previsti dal CCNL scuola e possono riguardare soltanto attività prestate oltre il regolare 
orario di servizio. Esse devono risultare dai registri delle firme o da altro documento che attesti l’impegno orario (verbale, time 
sheet, etc.)”. 

 
Art.4 – Pagamenti: L’Istituto Comprensivo “Lombardo Radice – E. Fermi” a fronte dell’attività effettivamente e personalmente 
svolta dal DS prof.ssa Anna Bica, si impegna a corrispondere il compenso orario lordo dipendente di €. 25,00 fino ad un massimo 
di n.90 ore di attività.  
(Circolare del Lavoro e delle Politiche Sociali n. 2 del 2 febbraio 2009, per la funzioni di organizzazione da parte del Dirigente 
scolastico parametro da utilizzare per la quantificazione del compenso massimale di € 150,00/giornata singola calcolata su un 
totale di 6 ore giornaliere, pari a € 25,00/ora, lordo dipendente). 

 
Sul compenso complessivamente determinato in €.2.250,00 lordo dipendente, verranno calcolate le ritenute previdenziali dello 
0,35% FONDO CREDITO e del 8,80% INPDAP; infine sull’imponibile fiscale ottenuto sarà applicata la ritenuta IRPEF del 38%. 

 
Sul compenso complessivamente determinato in €. 2.250,00 lordo dipendente verranno applicati gli oneri a carico dello Stato 
previsti per legge per un importo di spesa complessiva al lordo delle ritenute IRAP 8,50% e INPDAP 24,20% determinato in 
€. 2.985,75. 

 
L’importo sarà imputato al progetto A03-30 PON FESR 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-455 “Ambienti Didattici innovativi per la 
scuola dell’infanzia-Avviso 38007/2021” del Programma Annuale 2022, alla voce PROGETTAZIONE (nell’ambito del 
compenso massimo previsto dal finanziamento del progetto per la voce PROGETTAZIONE pari ad €.3.000,00). 

 
Tutti i pagamenti avverranno, dietro effettiva erogazione e disponibilità in favore dell’ISTITUTO dei fondi comunitari o 
nazionali di riferimento del presente incarico. I termini di pagamento, comunque pattuiti, potrebbero subire delle variazioni in 
quanto derivanti dall’effettiva erogazione dei fondi comunitari e pertanto nessuna responsabilità in merito agli eventuali ritardi 
potrà essere attribuita alla Scuola. 
 
Art. 5 - Il presente incarico dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale ed agli adempimenti relativi all’Anagrafe 
delle Prestazioni. 

 
Con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, si autorizza espressamente l’Istituto Scolastico ed il personale preposto al 
trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del Decreto legislativo 10 
agosto 2018, n. 101 che adegua il Codice in materia di protezione dei dati personali (Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196) 
alle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 – GDPR. 
 
Custonaci, lì 10/01/2023 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. ssa Anna Bica 
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